
 

 

 
Das Thema Schule hast Du erfolgreich abgehakt und stehst nun vor der schwierigen Entscheidung, was Du in Zukunft 
machen willst und wo Deine berufliche Reise hingehen soll. 
 
Mit einer Ausbildung zum KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT (m/w/d) hast Du bei uns einen 
erfolgversprechenden Einstieg in die Berufswelt. Du wirkst aktiv mit, die Energiewende zu gestalten und leistest 
einen besonderen Beitrag für eine bessere und nachhaltigere Zukunft unseres Planeten und künftiger 
Generationen. 
 
Wenn Du in Deiner Ausbildung motiviert bist Neues zu erlernen und gute Leistungen erzielst, honorieren wir das 
mit besonderer Wertschätzung. Nach bestandener Prüfung bieten wir Dir eine Festanstellung mit attraktivem 
Gehalt und smarten Sonderleistungen. 
 
Wir haben uns seit über 15 Jahren auf die Planung & Errichtung von Photovoltaikanlagen spezialisiert und tun dies 
aus Überzeugung und mit Leidenschaft. Lass Dich vom Virus erneuerbare Energien anstecken und starte Deine 
persönliche Erfolgsstory bei uns. Wir machen Dich „Fit for Future“. 
 
UNSER TRAININGSPLAN: 

▪ Bürotätigkeiten aller Art, wie z. B.: 
➢ Angebote erstellen & einholen 
➢ Belege scannen & ablegen 
➢ Lieferscheine prüfen 
➢ Verwaltung des Büromaterials 

▪ Telefonische & schriftliche Kommunikation mit Kunden & Kollegen 
▪ Kunden & Besucher empfangen 
▪ Buchen von Unterkünften für die Kollegen im Außeneinsatz 
▪ Vorbereitung von Präsentationen 
▪ Mitwirkung bei Veranstaltungen wie z. B. Messen 
 
DEINE SKILLS: 

▪ Organisationstalent 
▪ Gute Kenntnisse in MS Office 
▪ Einsatzbereitschaft & Teamfähigkeit 
▪ Sorgfältiges Arbeiten 
▪ Englisch Kenntnisse von Vorteil 
 
Wirst Du unser nächster SOLAR-HERO? 
Dann schicke uns Deine Bewerbung per Mail an: bewerbung@hsl-solar.de 
 
Wir freuen uns auf Dich!  
Lass uns zusammen was bewegen … 


